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Connexion

- Rendez-vous sur le site http://jpscoplaprel.fr - Dans le menu ESPACE CLIENT rendez-vous sur Gestionnaire d’abonnés

- Entrez votre identifiant et votre mot de passe pour vous connecter au gestionnaire.
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Le tableau de bord du gestionnaire

Une fois connecter avec vos identifiants, vous-vous trouvez à present 
sur le tableau de bord du gestionnaire

Permet d’ajouter une nouvelle fiche contact

Permet d’effectuer une recherche dans les contacts. Par Nom / Prénom / Société

Affiche le menu >
    ---- Pour vous déconnecter du systeme.

La barre des tâches :
Voici la barre des tâches, elle vous permet d’effectuer les 
taches de gestion des adresses.
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Apercu d’un Fiche contact 

Lorsque vous cliquer sur un nom de la liste du tableau de bord, apparait alors la fenêtre du détail du contact.

Permet de modifier le contact

Permet de supprimer le contact (Attention action irreversible)

Permet de fermer la fenêtre
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Modification d’un contact

- Pour effectuer une modification cliquez sur le petit crayon

- Vous arriverez alors sur cette fenêtre
NB : les caractères saisies seront convertis en majuscule automatiquement.

- Une fois vos modifications selectionnez OK en bas à gauche


